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Merta i 3aBIaHHSI BUBYEHHS JUCHUILIIHA ,,/liT0BOACTBO B 0aHKaX’’

Po3BuTOok OaHKIBCBKOI chpaBu B YKpaiHI BUMarae IMOMIMOJIEHOTO BHUBYECHHS

0COOJIMBOCTEN HAJIEKHOTO B1I0Opak€HHA OAHKIBCHKMX OIepaliid y JOKyMeHTax. Y

CydyaCHHX YMOBaX PO3BUTKY €KOHOMIYHUX BIJJHOCMH CaM€ JIOKYMEHTAJIbHUN OOJIIK

BIIIrpa€ MPIOPUTETHY POJIb B MIABUIIEHH] €()EKTUBHOCTI MISJIBHOCTI CYyO’ €KTIB

rocrogaproBaHHsI. BUBUEHHIO OCHOBHHUX aCIIeKTIB OpraHi3allii Ta BeJIeHHs JILJI0BOJICTBA

B 0aHKaXx MPUCBAYEHO AUCIUILIIHY ,,/[1TOBOACTBO B OaHKaX’ .

Merta Kypcy — BHUBYEHHS CHEUU(PIYHUX PUC CUCTEMHU JUIIOBOJCTBA B OaHKIBCHKUX

YCTaHOBaX Ta JOKYMEHTaJIbHOT0 O(POPMIICHHS AISIIbHOCTI OaHKIB.

3aBIaHHA KypCy:

O3HAMOMJIEHHS 3 OCHOBHMMHU acCIleKTaMH CHCTEMH iIOBOACTBa B YKpaiHi,
3arajibHi OCHOBM CTaHJapTHU3allil JOKYMEHTIB,

BUBYECHHSI cCrHeuu@iku oOpradizaimii AUIOBOJACTBA B 0OaHKax, 3’sICYBaHHS

000B’SI3KOBUX PUC, SIK1 IPUTAMaHH1 JOKYMEHTaM,

BUBYEHHS Kjacu@ikaimii JOKYMEHTIB OaHKIBCHKUX

(GyHKIIOHYBaHHA 0aHKY Ta BUJIB MOTO M1SUTBHOCTI;

JOCIIIKeHHS crienidi1uHuX puc (OpMYBaHHS Ta TOKYMEHTAIbHOTO O(POpMIIEHHS

aKTHUBHUX Ta MACUBHUX Olepalliil 0aHkKy.

YCTaHOB

B po3pi3i

Taomunga 1
TematuuHuii miax Kypey ,,JlimoBoacTo B 6ankax”
Ne Hazpa temn Jlexuii, | [Ipaktuusni, | Ycwsoro
/1 roj roa roa
1 | IloHATTS Ta 3aBAAHHS AUIOBOJACTBA 2 1 3
2 | OCHOBHI aCIIEKTH CKJIQJaHHS JTOKYMEHTIB. 2 1 3
CranmapTusaitis
3 | Kagpose nitoBoJCTBO 6 3 9
4 | OpranizamiitHo-po3nopsiaua JOKYMEHTAIIis 2 1 3
5 | HoBinkoBo-iH(opmarliiiHa JOKyMEHTAIlis 2 1 3
6 | Ob6nikoBo-¢iHaHCOBA Ta AOTOBIpHA TOKYMEHTALlIS 2 1 3
7 | JoxymeHTtanbHe 0(pOpMIICHHS KacOBOI JOKyMEHTAIIi1 2 1 3
8 | JoxymeHTyBaHHS O€3roTIBKOBOTO 00Iry 2 1 3
9 | [InarikHi cUCTEMH 1 IIepeKa3 rpomeit 2 1 3
10 | lokyMeHTyBaHHS KPEAUTHHUX OIEpaLiif 2 1 3
11 | KonoineHuiitHi 1TOKyMeHTH 2 1 3
12 | ApxiByBaHHS JOKYMEHTIB 2 1 3




Tema 1. IlonaTTS Ta 3aBJAaHHS IiJ10BOJACTBA
CyTHICTh MOHSTTS ,,JUIOBOJICTBO’, MOr0 CKJIAJOBI 4YacTWHH, (YHKII Ta 3aBIAaHHS.
Bumoru no opranizaiiii ciy>k0u Ai10Bo/ICTBa B OaHKIBChKUX ycTaHOBax. HopmaTuBHO-
MpaBOBE pEryJIOBaHHS JAUIOBOJICTBA B YKpaini. Icrtopis naimoBoacTBa. (yHKINT
KaHLeJsApli ycTaHOBU. J[OKYMEHT, MOro CyTHICTh, Kiacudikamisi OCHOBHI BUMOTH /0

KEepIBHUKA CIIY>KOU N1710BOACTBA, MOr0 MpaBa Ta 000B's13ku. OCHOBHI Ta BUIH.

Tema 2. OcHOBHI acneKTH CKJIaJaHHs T0KYMeHTiB. CTaHaapTu3amis
CyTHICTh MOHATTS ,,CTaHAAPTH3aLlll CTOCOBHO ALIOBOACTBA B YKpaini. HopmaTusHO-
MpaBOBE pEryJIIOBaHHsS TMpolecy cTaHjapTu3aiii B YkpaiHi. Buam crangapris:
Jep>KaBHUM CTAaHAPT, TalIy3€BUM CTaHAAPT, CTAHIAPT MHiANpUeEMCcTBA. MiKaep:KaBHI
CTaHJapTH, HalllOHANbHI cTanaapTH. Hamionanenuii cranaapt "JlepkaBHa yHidiKoBaHa
cucteMa  JOKyMeHTamii.  YHipikoBaHa  CcHUCTeMa  OpTraHi3aliitHO-po3nopsaauOi
nokymenTariii. Bumoru no opopmmroBanss gokymentis" (JICTY 4163-2003). OcHoBHI
PEKBI3UTH TOKYMEHTIB B OaHKIBCHKUX YCTAHOBAX.

Tema 3. Kaapose 1ij10BoACTBO
Opranizaiiss KaapoBoi cilyx0u B OaHKIBCBKMX YCTaHOBaxX. 3asiBM 1 HakKa3u TMpo
MPUUHATTS, 3BUIBHEHHS 3 POOOTH, MepeBeAeHHs Ha iHIly poboTy. TpynoBuil qorosip,
TPYJOBHIl KOHTPAKT, OCHOBHI yMOBHM 1 MIJCTaBU iX po3ipBaHHSA. TpyaoBa KHUXKKA.
OcoboBa cnpaBa: OcoboBa kaptka, ABroOiorpadis, Xapakrepuctuka. OOmiK
Biamyctok. OOk pobOoyoro uacy. MartepianbHa BIANOBIAAIBHICTh MPaIliBHUKIB,
JIOTOBIp MPO MaTepiaabHy BiAMOBIAAIBHICTb.
Tema 4. OpranizaniiiHo-po3nopsaa4a J10KyMeHTAaIlisi

[ligroToBKa pO3MOPSAYOi JTOKYMEHTAIlli, OCHOBHI CTaili ckjiagaHHsA. Posmopsiaui

JOKYMEHTHU: HaKa3W, BKa3iBKH, yXBajlM, PO3MNOPSAIKEHHS, pIIMIEHHS  TOIIO.

OpranizaiiiiiHi JOKYMEHTH: TOJIOKEHHS, CTaTyTH, IHCTPYKIIIi Ta MpaBHIIa.

Tema 5. /loBinkoBo-iHopmaniiiHa 10KyMeHTaList
[Ipotokon. Axrt. [oBimka. JlomoBigHa 1 MOSCHIOBaJbHA 3amucKH. 3BIT. Ciy:KOoBuUii

nucT. JIuctu A0 iHO3eMHUX JIJIOBUX MapTHEPIB.



Tema 6. O61ikoBo-(piHaHCcOBa Ta A0roBipHA T0KYMeHTAILisl
JIOKyMEHTH 3 rOCroAapchKoi 1 JOroBipHOI AisuibHOCTI. [lonstta mpo gorosip. [IpaBoBa
ocHOBa aoroBopy. Bunu norosopis. [orosip nocrasku. Jlorosip niapsay. JJorosopu npo

MaiHOBY BIANOBIAAJIBHICTh. 3acTOCYBaHHs Tabnuib. Jlopyuenns. Posnucka. Haknagna.

Tema 7. JlokymeHTa/IbHE 0)OPMJIEHHA KACOBOI TIOKYMEHTAIIL
CyTHICTH TOTIBKOBOrO 00iry B OaHKIBCBKMX YycTaHoBaX. OQoOpMIIEHHS KacOBHX
NOKyMeHTiB. HopMaTuBHO-paBOBE pETYIIOBaHHS KAacOBUX oOmepainiid B OaHKY.
[Tpuiimannss Gankom rotiBku. llopsanok Bumaui rotiBku 3 Kacu OaHky. [Hkacaris

rOTiBKM, HOPMAaTUBHO-TIPABOBE PETYJIIOBAHHS 1HKAcallli B OaHKaXx.

Tema 8. /lokyMeHTYBaHHsI 6€3roTiBKOBOT0 00iry
[Topstok BIAKPHUTTA Ta 3aKPUTTS PAXyHKIB B OaHKIBCBKUX yCTAaHOBAX, BUJIM PaXyHKIB Ta
ocobnuBocTi iX odopmieHHs. [lepenik JOKyMEHTIB HEOOXITHUM ISl BIAKPUTTA Ta
3aKpUTTS paxyHKiB. OCHOBHI BUMOTH 0 MOJIATKOBOTO MOBIAOMIICHHS Ta HOTapiaabHOTO
MOCBiTUeHHs AO0KyMeHTiB. Cuctema [HTepHeT-0aHKIHT, KIi€HT-0aHK. JloKymMeHTOO0OIr
M0 omepailisiM 3 paxyHkamu. Buam gokymMeHTIB Ta mpaBuiia ix opOpMIIEHHS B CHCTEMI
0e3roTiBKOBOro 00iry. OCHOBHI acleKTU MPUMYCOBOTO CTSTHEHHS KOIITIB 3 PaxXyHKIB
KJII€HTIB.

Tema 9. IlnaTixkui cucTemMu i mepeka3s rpomuei

Cuctema rpomoBux nepekasiB B YKpaiHi Ta miatikui cucteMu. HopMatuBHo-ipaBoBe
peryitoBaHHs nepekas3iB B Ykpaini. [Inatikai opranizamii. [lnatixkaa kaptka. Ilepexas
KOIITIB Ta Horo nokyMmeHTanbHe odopmieHHs. Cucrema 3axXUCTy JOKYMEHTIB Ta
iH(popMarii B 6anky. CucteMa Mi>KOAHKIBCHKUX PO3paxyHKiB. JIOBITHUK OaHKIBCHKHX
YCTaHOB Ta HOro o(hOpMIICHHS.

Tema 10. JlTokyMeHTYBaHHS KpPeIMTHUX ONepamii
CyTHICTh KpEIUTHUX OMepalliii Ta mopsiAoK ix opopmieHHs B 6anky. Etanu mpouecy
KpEIUTYBaHHS. YMOBHU Ta MOPSIIOK YKIaJACHHS KpeIuTHOI yroau. [lepenik TOKyMeHTIB
Ha O(OpPMJIEHHS KpEauTy Ta OCHOBHI BUMOrM 10 ix  odopmieHHa. Metoau
KpEJIUTYBaHHS KIIEHTIB. 3aCO0M 3aXMCTY BIJ KPEIUTHOTO PU3UKY. [MOTEUHMIT KpeauT.

CnoxuBunii kpeauT. KoHcOpIiyMHUI KPETUT.



Tema 11. Kondinenuiitni 1okymeHTn
Cknaa Ta cpsiMyBaHHS 3aXUCTY JIOKYMEHTHOI iH@opwmairii. J[>xepena koHOiIeHIIHHOT
iHdopMalii Ta kaHanu i1 posrosiomieHHs. CucTemMa 3axHCTy I[iHHOI 1Hdopmarii 1
KOH(IAEHIIMHUX JOKYMEHTIB. TEXHOJIOTIS 3aXUCTYy JMOKYMEHTHO1 iHdopmalii. O0mik
KOH(PIACHIIMHUX JOKYMEHTIB 1 (pOpMyBaHHS TOBIIKOBO-1HGOPMAIIMHOTO OaHKY JTaHUX
no gokymeHtam. [lopsimok poOoTu mepcoHany 3 KOHQPIIESHUIMHUMHU JTOKYMEHTaMHU

Bumoru o0 3aXUCTy €IeKTPOHHUX OaHKIBCHKUX JTOKYMEHTIB.

Tema 12. ApxiByBaHHSI JOKYMEHTIB
30epekeHHs] TOKYMEHTIB, iX MiIrOTOBKA JO mepenadi B apxXiB. TepMiHU Ta MOPSIOK

30epiraHHsi JOKYMEHTIB B apxiBi. HopmaTuBHO-ipaBOBe perysiioBaHHs apXiBiB B

VYkpaiHi.

Kpurepii oiHIOBaHHSA 3HAHb CTYACHTIB

[TincyMKoBe OIlIHIOBaHHS 3HAHb CTYJICHTIB 31ICHIOETHCS 3a ABOMA CKJIaIOBUMU:

- TOTOYHUM KOHTPOJIEM 3HaHb CTYACHTIB MPOTATOM CEMECTPY;

- CKJaJaHHS MHUChbMOBOIO ICIUTY.
MakcuMmanbHa ominka ctaHoBuTh 100 OamiB. KokHa ckimamoBa 1o3Boiise orpuMata 50
OaiB.
IcnuT MITUTBH TECTOBI 3aBJIaHHS AJI MEPEBIPKU TEOPETUUYHUX 3HAHb CTYIEHTIB 3 JaHOI
IUCLIAILUIIHU.
3a miACYMKOM OTpUMaHMX OaiiB, 3HAHHS CTYJIEHTA OI[IHIOIOTHCS HACTYITHUM YUHOM:
90-100 6anis — ,,BI/IMIHHO”
75-89 6amu — ,,JIOGPE”
55-74 6anis - ,,3AJIOBIJIbHO”
MeHme 55 6anis - ,,HE3AJIOBIJIbHO”

Ykiana acucteHT Kadeapu o0JIiKy i ayauTty Baarogup 5.51.



10.

N

Cnucok pekoOMeHI0BaHOI JiTepaTypHu

Hopmamusno-npasosa baza

Ilocmanosa HBY sio 14.08.2003 N 337 ,.IIpo 3ameepoocenns Incmpykyii npo kacosi
onepayii 8 banxax Ykpainu’

Ilocmanosa Ilpasninna Hayionanvrnoeo 6auky Yipainu 03.12.2003 N 520 «/HCTPYVKIIA 3
opeanizayii nepeseseHHs BANIOMHUX YIHHOCMel ma IHKacayii Kouimie 8 ycmanoeax OAHKi8
Ykpainu».

Incmpyxyia ,,[lpo nopadox GiOkpumms, 6UKOPUCMAHHA MA 3aKpUMms pAxXyHKi6 6
HayioHANbHIt ma iHo3emHil eaniomi”, saka 3ameepodcena Ilocmanosoro Ilpaeninns HBY
Ned92 6i0 12.11.2003p.

Iopsodox nooannss nooamkosum opeanam Ilogidomnennss npo eiokpumms (3axpummsi)
Paxyukie 8 ycmanosax banxis, 3ameepocenum naxazom JIIAY 6io 01.08.2001p. Ne 306.
Inempyxyin «lIpo 6eseomiskogi po3paxyHku 6 Yxpaini 6 nayionanvhiu eantomi’ No22 6i0
21.01.2004p.

3akoH Ykpainu ,IIpo miarikHi cucteMu Ta nepeka3 KOIWITIB B YkpaiHi» Bin 5 kBitus 2001
poxy N 2346-111

Ilocmanosa Ilpasninna Hayionanenoeo 6anky Yrpainu 17.03.2004 N 110 ITHCTPYKLIA npo
MidcOaHKIBCHKULL nepekas epoutell 8 YKpaiti 8 HayioHanvHill 8aniomi

[Toctanosa HBY Bix 17.03.2004 N 110 ,,ITpo 3aTBepmxenns [HeTpykiii mpo MDKOAHKIBCHKUIH
nepekas rpoiiei B YKpaiHi B HalliOHaIbHINA BaTOTi”

Hamionanenuit crangapt "JlepkaBHa yHipikoBaHa cucTeMa JOKyMeHTalii. YHidikoBaHa
crcTeMa OpraHizaliifHo-po3nopsauoi JokymeHTauii. Bumorn 1o odopmittoBaHHs TOKyMeHTIB"
(ACTY 4163-2003).

MiHnicTepcTBO mpatli Ta coliaiabHoi noniTuku Ykpainu, Haka3 Big 19 kBitas 2006 poxy Ne 138
,»,MEeTOINUH1 peKOMEH/IaIlii 1010 3aCTOCYBaHHS MiICYMOBAHOro 00Ky podoyoro yacy”

ITiopyunuku, nocionuxu
OO0mik i ayaut y 6ankax: [linpyunuk/ A.M. I'epacumoBuy, JI.M. Kingpameka, T.B. KpuBos’s3
Ta iH.; 3a 3ar. Pex. [1pod.. A.M. I'epacumoBuya. — K.: KHEY, 2004. — 536c.
Kinapanpka JI.M. Byxrantepcbkuii o6iik y 6ankax Ykpainu. 636c¢.
Tirenko JI.A. J[i10BOACTBO 3 BUKOPUCTAHHSAM KOMI'tOTepHOi TexHiku: HaBu.-meton. IlociO.
s camoct. Busu. much. — K.:KHEY, 2006. — 192c.
boposcekuit B.H., IIpanyn B.IL., dpy3in P.B. JlinoBoacTtBo B GaHKIBCbKHX ycTaHOBax: Hau.
[Tocionuk/ 3a pexn. K.e.H., mpo¢.. bopoBcekoro B.H. — K.: LlenTp HaBuanbHOi iiTepaTypH,
2006. — 224c.
[HeBuyk C.B. VYkpainceke ainmoBe moBieHHs: HapuanpHuit mociOnuk. — K.: Buma mikomna,
1997. - 271c.



